Tradycyjnie wyrdzniamy nastepujace typy wizyt:
wizyta panstwowa
wizyta oficjalna
wizyta nieoficjalna
wizyta robocza
wizyta prywatna
wizyta incognito

wizyta tranzytowa.

Rdznica pomiedzy nimi sprowadza sie do poziomu oprawy

protokolarnej i ceremonialne;.



Ceremoniaty dyplomatyczne
Istota ceremoniatOw — zaakcentowanie szczegolnie waznych elementow
stuzgcych zaciesnieniu wiezi z danym krajem,
stworzenie okazji do okazania specjalnego szacunku

waznym osobistosciom reprezentujgcym panstwa.

Rodzaje ceremoniatow:

Ceremoniat powitania i pozegnania gtowy obcego panstwa.
Ceremoniat przedstawiania szeféow misji dyplomatycznej gtowie obcego panstwa.
Ceremoniat przyjazdu szefa misji obcego panstwa.

Ceremoniat sktadania listow uwierzytelniajacych.

Ceremoniat ztozenia wierica przed Grobem Nieznanego Zotnierza.

Ceremoniat spotkania korpusu dyplomatycznego z glowg panstwa.



Wizyta panstwowa

charakteryzuje sie najbardziej rozbudowang oprawg protokolarna.

Wizyty panstwowe moga sktadac jedynie gtowy panstw
(prezydenci, panujacy monarchowie),
symbolizujg one bowiem i ukazujg stan stosunkéw miedzy dwoma panstwami,

a nie odnoszg sie bezposrednio do konkretnych spraw.



W praktyce polskiego protokotu dyplomatycznego

nie stosujemy wyrdznienia wizyty panstwowej.

Przyjmuje sie, ze wszystkie wizyty oficjalne gtéw panstw

majg rownie rozbudowang oprawe protokolarna.

Mowigc o wizycie panstwowej w warunkach polskich,
bedziemy mieli na mysli oficjalng wizyte gtowy panstwa

Z najbardziej rozbudowanym ceremoniatem.



Nie kazda wizyta sktadana przez monarche lub prezydenta
ma jednak charakter wizyty panstwowe;.
W wielu przypadkach, w celu podkreslenia wyjatkowej rangi wizyt panstwowych,
ich liczba w ciagu roku jest ograniczana
(przyktadowo protokot brytyjski zezwala na organizacje

w Zjednoczonym Krolestwie tylko dwoch takich wizyt w roku).

Niezaleznie od tego zazwyczaj przestrzega sie zasady,

ze wizyte taka glowa panstwa skitada tylko raz podczas panowania lub kadencji.



Monarchowie po swej koronacji odwiedzajg wszystkie gtowy koronowane
panujace w Europie, traktowane dostownie i w przenosni jako kuzynow,
w kolejnosci czasu ich zasiadania na tronie.

Nastepnie wizyty sklada sie w panstwach sasiedzkich,

a dopiero na koniec w pozostatych,

kierujac sie wowczas ich znaczeniem politycznym dla wlasnego panstwa.

Te same zasady stosuja sie do gtow panstw republikanskich,
ktorych pierwsze wizyty moga byc sktadane

albo po sasiedzku, albo u najwazniejszych partnerow politycznych.



Wizyta oficjalna
to okreslenie stosowane do czesci wizyt skladanych przez glowe panstwa.
Status wizyty oficjalnej glowy panstwa zamiast wizyty panstwowej
Oznacza zawsze nizszy jej poziom,
choC czasem o jej charakterze moga decydowaé wewnetrzne restrykcje

panstwa zapraszajacego (Sciste ograniczenie liczby wizyt panstwowych w roku).

Koszty wizyty oficjalnej, podobnie jak wizyty panstwowej,
pokrywa strona zapraszajaca
— W granicach zwyczajowych i potwierdzonych ustaleniami dwustronnym,
czesto bardzo drobiazgowymi.
Obowigzujg one na zasadzie wzajemnosci, Co 0znhacza,
ze przy rewizycie nalezy zastosowac analogiczne formy goscinnosci.
W stosunkach bilateralnych obowigzuje przy tym zasada przemiennosci

w wizytach i1 rewizytach



Poza gtowa panstwa wizyty takie,
w Scistym rozumieniu protokotu dyplomatycznego,
moga tez sktadac szefowie rzaddow
| ministrowie spraw zagranicznych.
Stad niektére protokoty wprowadzajg wyrazne rozréznienie miedzy
wizyta oficjalng gtowy panstwa,
wizytg oficjalng szefa rzadu

| wizytg oficjalng cztonka rzadu.

To rozréznienie sprowadza sie do szczegotow oprawy protokolarnej i ceremonialne;.

Przy wspotczesnym poszerzeniu pola stosunkdw miedzypanstwowych
przez podobienstwo mozna moéwic takze
o wizytach oficjalnych sktadanych coraz czeSciej przez
przewodniczacych izb parlamentu,
najwyzszych instancji sgdowniczych

| przez innych ministrow.



Wizyta nieoficjalna
jest rzadziej stosowang forma,
choc jej uzytecznosc potrafi znacznie przewyzszac okazje oficjalne.

Stanowi ona czesto dogodny pretekst dla panstw,

ktore nie utrzymujg stosunkow dyplomatycznych
lub przezywajg w nich kryzys.

Udziat ministra spraw zagranicznych w konferencji naukowej,
forum biznesu, koncercie lub innej imprezie kulturalne;
moze sta¢ sie dogodng okazjg do odbycia nieoficjalnych rozmow

Z jego odpowiednikiem w odwiedzanym kraju.

Mianem informal visit okresla sie réwniez
w protokole amerykanskim podréze sktadane przez

prezydenta-elekta przed zaprzysiezeniem.



Wizyty nieoficjalne odbywajq sie, oczywiscie,
albo na koszt wiasny strony osobistosci przybywajacej,
albo na koszt zapraszajacych ja organizatorow pozarzadowych.
Formy protokolarne organizacji spotkania ministrow
przy okazji takiego nieoficjalnego pobytu
muszg by¢ kazdorazowo dostosowane do sytuacji;
w kazdym jednak przypadku sg one minimalne.



Wizyta robocza
jest dzis ulubiong forma podrozowania
europejskich szeféw rzgdow i szefow dyplomacji.

Moze by¢ ona rowniez okreslana mianem oficjalnej wizyty roboczej.
Wymogi protokotu sg w niej sprowadzone do rozsgdnego minimum
| ograniczajag sie do zapewnienia najlepszych warunkow do przeprowadzenia rozmow,
a sktadniki kurtuazyjne i ceremonialne sa po prostu z niej usuniete.
Jej celem nie jest bowiem zewnetrzne manifestowanie
stanu stosunkow miedzy panstwami.

Pozwala to premierom i ministrom na odbywanie krotkich spotkan,
podczas ktorych omawia sie lub probuje rozwigzac

jedna konkretng sprawe wymagajaca szybkiej decyzji.



Taka wizyta trwa w warunkach europejskich kilka godzin:
przylot samolotu specjalnego i przejazd bezposrednio na spotkanie,
dwugodzinne rozmowy
| robocze Sniadanie, przy ktérym kontynuowane sg rozmowy,

konferencja prasowa, wyjazd na lotnisko i powrot.

Wizyta taka jest krotka,
skiad delegacji towarzyszacej szefowi rzgdu moze byC minimalny,

a koszty pokrywa strona odwiedzajgca.

Przy ogolnej tendencji do oszczedzania czasu szefow rzgdow
| szefow dyplomacji forma organizacji wizyty roboczej zaczyna oddziatywac
na uproszczenie ceremoniatu wizyty oficjalne;.
W konsekwencji coraz czesciej usuwa sie z niej elementy wylgcznie protokolarne
(oficjalne powitania i pozegnania, rozmowy kurtuazyjne, sktadanie wiencow)

na rzecz skoncentrowania sie na jej czesci merytorycznej



Wizyta prywatna lub pobyt prywatny
to pobyt na terenie obcego panstwa zagranicznej 0sobistosci
Z przyczyn niezwigzanych ze sprawowang funkcja.
Moga to by¢ rodzinne wakacje spedzane za granica,
wizyta u przyjaciot,

pobyt w domu zaprzyjaznionego odpowiednika.

Naturalnie, fakt odbywania spotkan szeféw rzadow w takich okolicznosciach
nie oznacza automatycznie swobody ubioru

charakterystycznej dla prywatnych wakacii.



Zarowno dobry obyczaj miedzynarodowy,
wzgledy bezpieczenstwa,
jak i wzgledy praktyczne (zgoda na przelot i lgdowanie samolotu specjalnego
oraz na pobyt w obcym kraju wkasnych agentow ochrony)
nakazujg zawsze powiadomi¢ o tym fakcie rzad panstwa odwiedzanego prywatnie.
Odbywa sie to w drodze notyfikacji przez wtasng ambasade,
w efekcie czego panstwo przyjmujace moze otoczy¢ dyskretng ochrong
miejsce prywatnych wakacji, uzyczyc kurtuazyjnie swej pomocy logistycznej

oraz zaproponowac odbycie nieformalnego spotkania dwustronnego.

Spotkanie przybywajgcej prywatnie obcej osobistosci z jej odpowiednikiem
w odwiedzanym panstwie moze by¢ rowniez okreslane mianem
wizyty kurtuazyjnej.

Oznacza to przygotowanie krotkiej rozmowy obu politykow
przez protokot panstwa przyjmujacego we wspotpracy
z ambasadg zainteresowanego panstwa.

Stosuje sie do niej uproszczone formy protokolarne.



Wizyty incognito
nalezg juz raczej do przesziosci.
Wigzaly sie zazwyczaj z potrzebg gtdw koronowanych
| rodzin panujacych, by moc swobodnie podrézowac po Swiecie

jako anonimowi arystokraci.



Wizyta tranzytowa

czyli przejazd obcej osobistosci w drodze do innego panstwa

Podobnie jak wizyta prywatna wymaga notyfikacji przez wtasng ambasade

w panstwie tranzytowym.



Wobec rosngcej tendencji do uproszczenia ceremoniatu wizyt
| jednoczesnej potrzeby oszczednosci czasu
najwyzszych osobistosci panstwowych
mozna obecnie mowic o trzech zasadniczych typach wizyt:

- wizycie panstwowej (oficjalnej wizycie gtowy panstwa),

- wizycie oficjalnej (gtowy panstwa, szefa rzadu lub ministra),

- wizycie roboczej (lub oficjalnej wizycie roboczej)



Odrebnego omdéwienia wymagajg podroze odbywane przez papiezy.
Historia papiestwa znata takie podréze w odlegtej przesziosci.
Jednak od XIX wieku papieze, uznajacy sie woéwczas za wiezniow Watykanu,

przestali opuszcza¢ Rzym.

Zwyczaj podrozy papieskich
przywrocit dopiero w naszych czasach Pawet VI,
ale naprawde niestrudzenie rozwinat go Jan Pawet II,

ktory podczas swego pontyfikatu odbyt ponad sto podrozy zagranicznych.



Papiez jest jednoczesnie glowa Kosciota katolickiego
oraz — w znaczeniu politycznym - glowag panstwa
jako szef uznawanego miedzynarodowo Panstwa Watykanskiego,

noszacego oficjalng nazwe Stato delia Citta del Vaticano.

Jego podroze, ktore nigdy nie nosza nazwy wizyty, lecz pielgrzymki,
laczg te dwa aspekty papieskiego urzedu:
sg to odwiedziny na podwajne lub wspolne zaproszenie
lokale] wspolnoty religijnej oraz wtadz panstwa.
Stad tez stosuje sie w jej przebiegu petng oprawe protokolarng

przyjeta dla wizyt sktadanych przez gtowe panstwa.



Program wizyty panstwowej w Polsce

Program wizyty panstwowej (wizyty oficjalnej gtowy panstwa) sktadanej w Warszawie
zawiera pewne state punkty, ktore realizowane sg podczas dwoéch dni jej trwania.
WSréd nich nalezy wskazac:

1. Uroczystos¢ ztozenia wiencéw na Grobie Nieznanego Zotnierza z petnym
ceremoniatem wojskowym kompanii reprezentacyjnej Wojska Polskiego w sktadzie trzech
rodzajow wojsk. Wieniec sktadajg oficerowie towarzyszacy gtowie panstwa.
Najczesciej sa to: adiutant, attache wojskowy/obrony lub oficerowie sit zbrojnych
studiujgcy w odwiedzanym kraju. Jesli gosciowi nie towarzyszg wojskowi jego kraju,
wowczas wieniec sktadajg oficerowie miejscowych sit zbrojnych.

W praktyce polskiej wieniec goscia sktadajgcego wizyte niesie dwoch zotnierzy Wojska
Polskiego. Gos¢, ktoremu towarzysza komendant garnizonu Warszawy, dyrektor
Protokotu Dyplomatycznego MSZ i szef Oddziatu Protokotu MON, wystuchuje hymnow
obu panstw, sktada wieniec i dokonuje wpisu do ksiegi pamigtkowej. Ztozenie wienca
oznacza, ze gosc poprawia szarfe we wiasnych kolorach narodowych na potozonym
przez zotnierzy wiencu i oddaje hotd chwilg milczenia. Po zapoznaniu goscia z historig

Grobu, uroczystosc konczy defilada kompanii reprezentacyjnej Wojska Polskiego.



2. Zlozenie wienca na Grobie Nieznanego Zotnierza przewiduje
rowniez protokot wizyty oficjalnej szefa rzgdu oraz ministra spraw zagranicznych w
Polsce. Nie praktykuje sie tego przy wizytach nieoficjalnych i roboczych, ktérych dzis
odbywa sie znacznie wiecej. Natomiast wieniec sktadany jest podczas wizyt wojskowych,
ministrow obrony, szefow sztabow lub dowddcow wojsk.
Protokot poszczegolnych panstw moze tez przewidywac inne formy uczczenia

zbiorowej pamieci narodu.

3. Ewentualne odwiedzenie pomnikéw lub grobéw zwigzanych

Z historig wlasnego narodu.

4. Wizyty kurtuazyjne u marszatkdw Sejmu i Senatu.

Sg wyrazem szacunku wobec catego parlamentu jako suwerena demokratycznego
panstwa, dlatego gtowa panstwa sktada im wizyty w ich siedzibach.
Polgodzinne spotkania organizuje sie zawsze odrebnie,
choC ze wzgledu na wspolng siedzibe Sejmu i Senatu

nastepujg po sobie bezposrednio.



5. Przyjecie prezesa Rady Ministrow przez gtowe obcego panstwa.
Szef rzadu, stojgc protokolarnie nizej od prezydenta,
sktada wizyte glowie obcego panstwa w jej rezydencji
lub spotyka sie z nig na oficjalnym sSniadaniu.
Takie spotkanie w jezyku protokotu moze by¢ okreslane jako audiencja.
W praktyce polskiej stosuje sie obecnie najczesciej formute Sniadania,

na ktore prezes Rady Ministrow przybywa do Belwederu jako rezydencji goscia.

6. Ewentualne inne spotkania na zyczenie goscia
(z prymasem Polski, ministrem spraw zagranicznych, innymi ministrami,
z szefami partii politycznych reprezentowanymi w parlamencie

lub dwustronng parlamentarng grupg przyjazni).



7. Spotkanie w ambasadzie wiasnego kraju
ze wspotobywatelami mieszkajacymi w Polsce
lub Polakami szczegolnie zastuzonymi dla stosunkéw dwustronnych.
W przypadku wizyty monarchini brytyjskiej organizuje sie rowniez

spotkanie ze wszystkimi ambasadorami panstw Commonwealthu.

8. W wyjatkowych i rzadkich przypadkach strony uzgadniaja mozliwos¢
przemowienia gtowy obcego panstwa
przed potaczonymi izbami Sejmu i Senatu.
Jest to zwyczaj spotykany na Swiecie od niedawna,
przyjety w polskim protokole Il Rzeczypospolitej.
Celem takiego przemowienia jest wazne, czasem przetomowe postanie polityczne.

Przemowienie przed zgromadzeniem postow i senatorow jest

w przypadku Polski wytacznym przywilejem gtowy panstwa.
Inne panstwa nie wprowadzajg tak sztywnego ograniczenia, uwzgledniajac, ze czesto
prawdziwym politycznym przywddca panstwa nie jest jego prezydent, lecz szef rzadu.
Nasz zwyczaj ma pomoc w zachowaniu absolutnej wyjatkowosci takiego wystapienia,

ktore nie jest standardowa czescig programu wizyty panstwowe;.



9. Przemowienie o rownie duzej doniostosci,
choC mniejszej oprawie formalnej,
moze tez by¢ wygtaszane w znaczacej placowce akademickiej

lub naukowo-badawczej.

10. Zwiedzenie przez gtowe panstwa instytucji kulturalnej
lub naukowej wiasnego kraju dziatajgcej w Warszawie

albo instytucji finansowych czy gospodarczych zwigzanych z jej] krajem.

11. Wizyta panstwowa, ktora trwa zazwyczaj od dwoch do trzech dni,

moze byc¢ czesciowo realizowana poza Warszawa.



W przypadku wizyty sktadanej w Polsce gosS¢ zazwyczaj odwiedza
w jej ostatnim dniu Krakéw (tgcznie ze zwiedzaniem
bytego hitlerowskiego obozu Auschwitz) lub Gdansk.
Towarzyszg mu w tej czesci podrozy przedstawiciele prezydenta i rzgdu RP
oraz wiadz lokalnych.
Wojewoda (przedstawiciel rzadu) i prezydent miasta (przedstawiciel mieszkancow)
— jako gospodarze — podejmuja go tez oficjalnym sniadaniem.
Przed opuszczeniem przez goscia Warszawy odbywata sie na dziedzincu Patacu
uroczystosc jego oficjalnego pozegnania z prezydentem RP
— wedtug tego samego ceremoniatu co powitanie.
Moze sie zdarzyc¢, ze prezydent Rzeczypospolitej towarzyszy osobiscie
swojemu gosciowi w wizycie poza Warszawa.

Wowczas to on wydaje Sniadanie na czesSc goscia i zegna go przed odlotem.
Niezaleznie od miejsca pozegnania, stosowana od kilku lat polska praktyka zerwata z
wczesniejszym zwyczajem odbywania oficjalnej ceremonii pozegnania,
ktora przyjmowata tak samag forme jak powitanie.



Program wizyty oficjalnej szefa obcego rzadu w Warszawie,
ktora trwa najwyzej dwa dni, nie uwzglednia wszystkich tych punktow.
Poza spotkaniem i rozmowami z prezesem Rady Ministrow,

z ewentualnym podpisaniem umow,
zostaje on przyjety przez prezydenta Rzeczypospolitej,
sktada wizyty marszatkom Sejmu i Senatu,
moze spotkac sie z ministrem spraw zagranicznych.

Program wizyty szefa rzgdu zawiera zazwyczaj dodatkowe punkty
0 charakterze gospodarczym (wyktad lub spotkanie z przedsiebiorcami)
oraz politycznym (spotkanie parlamentarne)
lub odczyt w placowce akademickiej, bgdz naukowo-badawcze,;.



Wieczorem pierwszego dnia wizyty
prezydent Rzeczypospolitej przyjmuje goscia oficjalnym obiadem,
w ktorym uczestniczg cztonkowie kierownictwa panstwowego,
obie delegacje, przedstawiciele srodowisk artystycznych,
naukowych, gospodarczych i dziennikarskich,
osoby zwigzane wspotpraca z krajem goscia.

Whnetrza Patacu Namiestnikowskiego pozwalajg na wydanie obiadu na okoto 90 osob.
Stosowany w Polsce protokot wymaga od mezczyzn przybycia w smokingu,
a od kobiet — w krotkiej sukni.

Czesto jednak obowigzuje skromniejszy stroj,
ktorym jest ciemne ubranie i krotka suknia.

Decyduje o tym kazdorazowo godzina rozpoczecia obiadu,
ranga uroczystosci i mozliwosci gosci.

Wskazanie stroju zawiera zaproszenie.



Gdy wszyscy goscie zajma miejsca,
obiad rozpoczyna sie od odegrania przez orkiestre wojskowg

hymnow narodowych panstwa goscia oraz polskiego.

Podczas obiadu oficjalnego obaj szefowie panstw wygtaszajg oficjalne toasty:
najpierw gospodarz — witajgc, potem gos¢ — dziekujgc za przyjecie.
Toasty sg zazwyczaj drukowane,
niekiedy mogg miecC one charakter politycznej deklaracji.

Sg wylozone na stole przy kazdym uczestniku obiadu,

zaleznie od potrzeby, w jezyku gospodarza lub gosScia.

Glowa obcego panstwa moze wydac w drugim dniu wizyty
przyjecie rewanzowe w swojej rezydencji na czesc

prezydenta Rzeczpospolitej.



Przyjecie delegacji zagranicznej wymaga od gospodarzy przygotowania programu,
zarezerwowania miejsc w hotelach, zapewnienia srodkow transportu,
przygotowania sali konferencyjnej, uzgodnienia wizyt,

sporzadzenia projektu porozumienia i rozwigzania wielu innych problemoéw.

Sposbb przyjecia delegaciji zalezy od celu i od rangi przewodniczacego.
Zawsze jednak gospodarze okazuja duza uprzejmosc, zainteresowanie

| czujg sie odpowiedzialni za dobre samopoczucie gosci.



Przystepujac prac zwigzanych z przyjeciem obcej delegacii,
przygotowujemy przede wszystkim program, ktory zalezy od celu,
zainteresowan gosci, daty przyjazdu i odjazdu (godzina/Srodek lokomaociji)
oraz liczby cztonkéw.

W projekcie programu przewidujemy jeden wieczor wolny
zastrzezony do dyspozycji gosci.

Oprocz tego planujemy przerwy w ciggu dnia na spozycie drugiego Sniadania
| krotki wypoczynek oraz czas wolny na zatatwienie spraw osobistych,

na przyktad na ztozenie wizyty w misji dyplomatycznej lub w konsulacie,

spotkanie ze znajomymi, kupno drobnych upominkow.



Dos¢ czesto gospodarze opracowujg dwa programy:
ramowy i szczegotowy.
Pierwszy zawiera tylko podstawowe informacje i jest przeznaczony dla gosci,
drugi natomiast obejmuje rowniez detale niezbedne dla gospodarzy
| innych osob zainteresowanych jego realizacja.
Gospodarze, uktadajgc program, przeznaczajg mozliwie najwiecej czasu na

zatatwienie spraw znajdujgcych sie w centrum zainteresowania obu stron.

Nie zapominajg tez o zarezerwowaniu czasu na poznanie miasta,
zycia kulturalnego i spotecznego.
Zachowanie odpowiednich proporcji miedzy ré6znymi elementami programu

to wazne zadanie osoby przygotowujgcej pobyt delegacii.

Gospodarze przygotowujg bardzo starannie wszystkie punkty programu
| W czasie jego realizacji daza,

by rozpoczynaly sie one i konczyly w okreslonym czasie.



Przylot delegacji powinien nastepowac najwczesniej w poniedziatek,
a odlot najpdzniej w piatek,
honoruje to prawo gosci i gospodarzy do prywatnosci podczas weekendu.
Pobyt delegacji w czasie sobot, niedziel i Swigt nie nalezy dzi$ do dobrych obyczajow,

bo komplikuje zycie rodzinne i uniemozliwia zorganizowanie wypoczynku.
Przyjazd goscia z matzonkg wymaga obecnosci matzonki podczas powitania oraz
zorganizowania odrebnego programu pobytu dla matzonki goscia.

Gospodarzem tego pobytu winna by¢ matzonka gospodarza wizyty.

WiasSciwym strojem na powitanie gosci jest stroj spacerowy lub klubowy.



Po zajeciu miejsc — zgodnie z panujgcymi obyczajami
— zabiera gtos przewodniczacy delegacji petniacy honory gospodarza,
wita przewodniczacego i cztonkow przybytej delegacii,
nastepnie przedstawia cztonkow swojej delegacji,
wymieniajgc ich nazwiska oraz tytuty stuzbowe.

Z kolei przewodniczacy delegacji gosci przedstawia swoich wspotpracownikow.
W dalszej kolejnosci ponownie zabiera gtos
przewodniczgcy delegacji gospodarza,
zgtasza propozycje dotyczace porzadku obrad
| innych problemow o charakterze proceduralnym.

W wyniku prowadzonych negocjacji dochodzi do

uzgodnienia stanowisk i zawarcia porozumien.
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